
КОМИТЕТ ПО ОБРАЗОВАНИЮ АДМИНИСТРАЦИ ТАЛДОМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ПРИКАЗ

№ 28 ОТ 10.02.2016 Г.
Об утверждении Положения об отделе управления 

учреждениями образования и педагогической деятельностью

Комитета по образованию администрации Талдомского

муниципального района Московской области

В соответствии с требованиями действующего законодательства и на основании Положения о Комитете по образованию администрации Талдомского муниципального района (Постановление Главы Талдомского муниципального района от 23.07.2015 года № 1222)
п р и к а з ы в а ю :

1. Утвердить Положение об отделе управления учреждениями образования и педагогической деятельностью Комитета по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области (Приложение 1).

2. Отделу управления учреждениями образования и педагогической деятельностью (начальник М.А. Оникова) в своей деятельности руководствоваться данным Положением с 10.02.2016 года. Ознакомить сотрудников отдела с данным Положением.
3. Контроль за исполнением данного приказа оставляю за собой.

Председатель

Комитета по образованию






     Н.А. Малышева

С приказом ознакомлен ______________________________________________________


Приложение  1


к приказу  Комитета по образованию 

№ 28 от 10 февраля 2016 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
об отделе управления учреждениями образования и педагогической деятельностью Комитета по образованию 
администрации Талдомского муниципального района Московской области
1. Общие положения.

1.1. Отдел управления учреждениями образования и педагогической деятельностью (далее - Отдел) входит в структуру Комитета по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области (далее – Комитет).

1.2. Правовую основу деятельности Отдела составляют: Конституция Российской Федерации, Конвенция о правах ребенка, Гражданский, Семейный, Трудовой Кодексы Российской Федерации, Закон Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» в ред.Федерального Закона от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ, Закон  Московской области  № 94/2013-ОЗ «Об образовании», Федеральный Закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановление Правительства Российской Федерации от 28.10.2013 № 966 «О лицензировании образовательной деятельности»; Постановление Правительства Российской Федерации от 18.11.2013 № 1039 «О государственной аккредитации образовательной деятельности»,  Порядок проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 25.12.2013 № 1394, Порядок заполнения, учета и выдачи аттестатов об основном общем и среднем общем образовании и их дубликатов, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 14.02.2014 г. № 115, Порядок  и условия осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 12.03.2014 г. № 177 и другие нормативные правовые акты органов государственной власти Российской Федерации, законы Московской области, Устав Талдомского муниципального района, постановления и распоряжения Главы Талдомского муниципального района, Положение о Комитете по образованию администрации Талдомского муниципального района Московской области и настоящее Положение.

1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении председателя Комитета по образованию. Подотчетен в своей деятельности председателю Комитета, Главе Талдомского муниципального района и заместителю главы, курирующему вопросы образования.

1.4. Отдел не является юридическим лицом, все исходящие документы готовятся за подписью председателя Комитета с использованием фирменных бланков, штампа и печати Комитета.

1.5. Численность работников Отдела определена штатным расписанием Комитета, которое утверждается Главой Талдомского муниципального района.

2. Цели и задачи Отдела.

2.1. Проведение работы по  созданию условий для реализации права на получение общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования детей в части соответствия сети муниципальных образовательных организаций потребностям населения муниципального образования по предоставлению дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования детей.
2.2. Организация предоставления муниципальными образовательными учреждениями Талдомского муниципального района общедоступного бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования, а также дополнительного образования, в части:
2.2.1. обеспечения условий для получения образования по основным общеобразовательным программам на дому или в медицинских организациях для обучающихся, нуждающихся в длительном лечении, а также для детей-инвалидов, которые по состоянию здоровья не могут посещать образовательные организации;

2.2.2. реализации мер по организации продолжения освоения программ основного общего образования несовершеннолетними, достигшими возраста пятнадцати лет и оставившими общеобразовательную организацию до получения основного общего образования;

2.2.3. создания, реорганизации, ликвидации муниципальных образовательных учреждений.
3. Функции Отдела.

3.1. Координация и контроль деятельности подведомственных образовательных  организаций,  оказание им организационной и методической поддержки в соответствии с действующим законодательством.

3.2. Координация кадровой работы в образовательных учреждениях района, в том числе подготовка в установленном порядке материалов и представление к награждению государственными и ведомственными наградами, присвоению почетных званий в сфере образования.

3.3. Разработка проектов муниципальных правовых актов  Талдомского муниципального района по вопросам, входящим в компетенцию Комитета.
3.4. Организация и проведение педагогических конференций, совещаний, семинаров и конкурсов в сфере образования.

3.5. Ведение мониторинговых исследований общеобразовательной подготовки, качества образования обучающихся и воспитанников, организации периодической отчетности образовательных организаций.

3.6. Контроль за соблюдением санитарно-гигиенических условий пребывания детей в дошкольных образовательных организациях, требований трудового законодательства в отношении работников муниципальных образовательных организаций.

3.7. Осуществление в установленном порядке сбора, обработки, анализа и представление достоверной государственной статистической отчетности в сфере образования Талдомского муниципального  района.

3.8. Обеспечение перевода обучающихся, воспитанников подведомственных образовательных организаций с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные организации соответствующего типа в случае прекращения деятельности организации в результате реорганизации или ликвидации, а также в случае аннулирования соответствующей лицензии.

3.9. Координация комплектования  групп в подведомственных дошкольных образовательных организациях, создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях.

3.10. Обращение в соответствующие органы о проведении лицензионной экспертизы подведомственных организаций, организационно-методическое сопровождение лицензирования и аккредитации подведомственных муниципальных образовательных организаций в порядке, определенном федеральным законодательством.

3.11. Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена.  

3.12. Согласование тарификационных списков и штатных расписаний подведомственных организаций.

4. Права Отдела.

Отдел имеет право:

4.1. Вносить на рассмотрение председателя Комитета по образованию предложения по вопросам, входящим в компетенцию Отдела, включая проекты нормативно-правовых документов.

4.2. Осуществлять контроль за деятельностью муниципальных учреждений образования Талдомского муниципального района по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

4.3. Выходить с предложениями к руководству Комитета о поощрении руководителей образовательных учреждений и сотрудников Отдела, а также о применении к ним дисциплинарных взысканий.

4.4. Создавать в установленном порядке при Комитете советы и комиссии, экспертные и рабочие группы для решения вопросов образования.

4.5. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации Талдомского муниципального района, государственных органов, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления возложенных на Отдел задач и функций.

4.6. В пределах своей компетенции издавать письменные рекомендации для руководителей муниципальных учреждений образования Талдомского муниципального района, а также проекты распорядительных документов Комитета и администрации Талдомского муниципального района.

4.7. По поручению председателя Комитета по образованию принимать участие в работе совещаний, семинаров, принимать участие в проверке любого муниципального образовательного учреждения.

5. Обязанности отдела.

Для осуществления функций, указанных в разделе 3 настоящего Положения, на Отдел возложены следующие обязанности:

5.1. Разработка предложений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных образовательных учреждений различных типов и видов.

5.2. Сбор, обработка и анализ информации по вопросам функционирования муниципальных образовательных учреждении, организации учебно-воспитательного процесса для подготовки управленческих решений.

5.3. Участие в разработке муниципальных целевых программ по вопросам образования.

5.4. Подготовка материалов к лицензированию и государственной аккредитации образовательных учреждений в порядке, предусмотренном федеральными законами. Оказание помощи муниципальным учреждениям образования Талдомского муниципального района в подготовке уставов, образовательных программ, рабочих программ, в том числе на оформление документов на ведение медицинской деятельности.

5.5. Подготовка положений, проектов постановлений, распоряжений главы администрации Талдомского муниципального района, проектов решений Совета депутатов Талдомского муниципального района других документов по вопросам реализации действующего законодательства Российской Федерации в области образования.

5.6. Взаимодействие с учреждениями профессионального образования по ориентации школьников на будущую профессию.

5.7. Осуществление учета детей дошкольного возраста, нуждающихся в дошкольном образовании; их устройство в муниципальные дошкольные образовательные учреждения на территории Талдомского муниципального района.

5.8. Организация и проведение государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования в форме основного государственного экзамена и государственного выпускного экзамена.

5.9. Организация работы по обеспечению образовательных организаций бланками документов об уровне образования и медалями «За особые успехи в учении».

5.10. Осуществление проверок и изучение деятельности образовательных учреждений по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.

5.11. Осуществление в установленном порядке сбора, обработки, анализа и предоставления государственной статистической отчетности в сфере общего образования, обеспечение ее достоверности.

5.12. Прогнозирование потребности образовательных учреждений в квалифицированных кадрах, развитие кадрового потенциала педагогических и руководящих кадров.

5.13. Рассмотрение письменных и устных обращений граждан в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

5.14. Ведение кадрового делопроизводства, формирование кадрового резерва, проведение конкурсного отбора на должность руководителя муниципальной образовательной организации.
5.15. Внесение предложений по вопросам поощрения, награждения сотрудников Комитета по образованию, руководителей образовательных организаций, наложения на них дисциплинарных взысканий.

6. Ответственность Отдела.

6.1. Отдел не имеет права разглашать сведения, составляющие охраняемую нормативно-правовыми актами тайну.

6.2. За невыполнение, либо ненадлежащее выполнение Отделом возложенных на него задач и функций, а также за ущерб, причиненный гражданам, физическим и юридическим лицам в результате неправомерных решений, действий или бездействий, начальник Отдел и специалисты (эксперты) несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

6.3. На начальника Отдела возлагается ответственность за: 

( организацию деятельности Отдела по выполнению задач и функций, возложенных на Отдел; 

( соблюдение сотрудниками Отдела трудовой дисциплины; 

( подбор, расстановку и деятельность сотрудников Отдела; 

( неразглашение персональных данных, ставших известными при выполнении возложенных на Отдел задач и функций. 

6.4. Специалисты отдела несут ответственность за: 

( неразглашение персональных данных, ставших известными при выполнении возложенных на Отдел задач и функций;

 ( качественное и своевременное выполнение функциональных обязанностей, установленных должностной инструкцией; 

( соответствие документов, подготовленных ими, действующему законодательству

7. Взаимодействие и связи.

7.1. Отдел осуществляет свою деятельность в непосредственном взаимодействии со структурными подразделениями Комитета и муниципальными образовательными учреждениями Талдомского муниципального района.

7.2. В пределах своей компетенции по вопросам образовании Отдел взаимодействует со структурными подразделениями администрации Талдомского муниципального района и Министерством образования Московской области, с учреждениями профессионального образования, а также с негосударственными образовательными учреждениями, общественными объединениями, коммерческими и некоммерческими организациями и гражданами.

8. Организация работы Отдела.

8.1. Отдел работает в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Комитета по образованию администрации Талдомского муниципального района.

8.2. Работники Отдела назначаются на должность приказом председателя Комитета по образованию администрации Талдомского муниципального района.

8.3. Права и обязанности работников Отдела определяются должностными инструкциями.

8.4. Непосредственное руководство деятельностью Отдела  осуществляет начальник, который назначается и освобождается от должности председателем Комитета по образованию.

8.5. На время отсутствия начальника Отдела его обязанности исполняет один из специалистов Отдела.

8.6. Начальник Отдела самостоятельно руководит работой Отдела, осуществляет все права и обязанности, вытекающие из задач, возложенных на Отдел, и несет персональную ответственность за его деятельность.

8.7. Отдел исключается из штатного расписания Комитета распоряжением Главы администрации Талдомского муниципального района.
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